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Работа на Учебном портале (ПОРТАЛ ДИСТАНЦИОННОГО 
ОБУЧЕНИЯ) 

Программные и аппаратные требования к Системе 
Для работы Системы предъявляются следующие требования к аппаратному 

обеспечению: 
- Требования к операционным системам рабочих станций для работы в веб-клиенте: 

• Microsoft Windows x86 & amd64 версии не ниже 7 
• Linux ia32 & x64 Ubuntu версии не ниже 14.04 
• macOS не ниже версии 10.14 Mojave (2018) 

- Требования к техническим характеристикам рабочей станции пользователя: 
• процессор –Intel/AMD – совместимый х64/х86 2,4 ГГц; 
• объем оперативной памяти – 1 Гб; 
• объем накопителя – не менее 128 Гб; 
• сетевой адаптер или модуль Wi-Fi. 

Для работы с Системой необходимо программное обеспечение для просмотра веб-
сайтов (интернет-браузер) из следующего списка: 

• Chrome от версии 98.0.4758.82 и выше; 
• Firefox от версии 68.0 и выше; 
• Safari от версии 12 и выше. 
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Авторизация 

Прохождение процедуры авторизации 

Для того, чтобы пройти процедуру авторизации в Системе необходимо открыть 
интернет-браузер и ввести в адресную строку ссылку https://do.rggu.ru  Далее необходимо 
нажать на кнопку «Войти», расположенную в правом верхнем углу страницы, после чего 
произойдет переход на страницу авторизации в Системе (см. 

.

Рисунок 1). На странице 
авторизации необходимо ввести логин и пароль1 в соответствующие поля ввода, после 
чего нажать на кнопку «Вход». Результат считается положительным, если перед 
пользователем отобразится главная страница Системы, где в правом верхнем углу будет 
представлен аватар пользователя с ролью Студент. 

Если пользователь забыл пароль от своей учетной записи в Системе и ему 
необходимо восстановить доступ, то на странице авторизации необходимо нажать на 
ссылку «Не помню пароль», расположенную под кнопкой «Вход» (см. Рисунок 2). После 
нажатия на ссылку произойдет переход на страницу восстановления пароля, где 
необходимо ввести логин или адрес электронной почты для дальнейшей процедуры 
восстановления доступа. 

 

Рисунок 1 – Страница авторизации в Системе 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 ЛОГИН и ПАРОЛЬ от Учебного портала выдается сотрудником ЦДО 

https://do.rggu.ru/�
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Рисунок 2 – Ссылка «Не помню пароль» 
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Главная страница 

Просмотр главной страницы 

Главная страница представляет собой стартовую страницу Системы, состоящую из 
следующих элементов (см. Рисунок 3): 
• Основное меню Системы; 
• Приветственный блок; 
• Блок «Новости сайта»; 
• Блок «Полезная информация»; 
• Блок «Кураторы по направлениям подготовки»; 
• Кнопка для перехода в чат-бот Системы; 
• Подвал Системы. 

Основное меню Системы состоит из следующих элементов (см. Рисунок 4): 
• Логотип университета; 
• Название Системы – «ДО-РГГУ»; 
• Разделы меню: 

o Главная; 
o Личный кабинет; 
o Курсы; 
o Форумы; 
o Ресурсы; 
o Помощь. 

• Кнопка, оформленная в виде иконки глаза, для перехода к поп-апу настроек 
специальных возможностей для слабовидящих; 

• Кнопка, оформленная в виде иконки колокольчика, для перехода к поп-апу со 
списком уведомлений; 

• Кнопка, оформленная в виде иконки сообщения, для перехода к поп-апу раздела 
«Сообщения»; 

• Кнопка, оформленная в виде аватара пользователя, для перехода к поп-апу меню 
профиля пользователя. 

 

Рисунок 3 – Главная страница 
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Рисунок 4 – Основное меню Системы 
 

Личный кабинет 

Просмотр страницы «Личный кабинет» 

Для перехода на страницу «Личный кабинет» необходимо в основном меню 
Системы нажать на соответствующий раздел (см. Рисунок 5). 

Рисунок 5 – Раздел «Личный кабинет» в основном меню Системы 

Страница «Личный кабинет», по умолчанию, состоит из следующих элементов (см. 
Рисунок 6): 
• Основное меню Системы; 
• Навигационная цепочка; 
• Заголовок страницы; 
• Блок «Недавно посещенные курсы»; 
• Блок «Ближайшие дедлайны (Шкала времени)»; 
• Блок «Календарь»; 
• Подвал Системы. 
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Рисунок 6 – Страница «Личный кабинет» 
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Редактирование страницы «Личный кабинет» 

Для редактирования страницы «Личный кабинет» необходимо в основном меню 
Системы перевести переключатель режима редактирования страницы в активное 
состояние (см. Рисунок 7). В режиме редактирования на странице «Личный кабинет» 
появляются дополнительные элементы управления (см. Рисунок 8): 
• Кнопка «Вернуть страницу по умолчанию»; 
• Кнопка «Добавить»; 
• У всех блоков на странице, напротив заголовков, доступны две кнопки: 

o Кнопка для перемещения блока, оформленная в виде иконки стрелок; 
o Кнопка для открытия поп-апа с настройками блока, оформленная в виде 

иконки шестеренки. 
 

Рисунок 7 – Переключатель для включения или выключения режима редактирования 
страницы 

 

Рисунок 8 – Элементы управления содержимым страницы «Личный кабинет» в режиме 
редактирования 

 
Для добавления новых блоков на страницу «Личный кабинет» необходимо нажать 

на кнопку «Добавить», расположенную под заголовком страницы, после чего в 
открывшемся поп-апе выбрать необходимый блок. Для отмены добавления блока 
необходимо в открывшемся поп-апе нажать на кнопку «Отмена». 

Для отмены любых внесенных изменений на странице «Личный кабинет» 
необходимо нажать на кнопку «Вернуть страницу по умолчанию», расположенную 
напротив заголовка страницы. 

Для перемещения блока необходимо нажать на соответствующую кнопку, 
оформленную в виде иконки стрелок, расположенную напротив заголовка блока. После 
нажатия на данную кнопку необходимо в открывшемся поп-апе выбрать место 
перемещения блока на странице. Для отмены действия по перемещению блока 
необходимо нажать на кнопку закрытия поп-апа, оформленную в виде иконки крестика. 

При нажатии на кнопку настроек блока, оформленную в виде иконки шестеренки, 
доступно два действия (см. Рисунок 9): 
• Настроить блок. При нажатии открывается поп-ап с настройками блока. После 

выполнения настроек необходимо нажать на кнопку «Сохранить». Для отмены 
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внесенных изменений или закрытия поп-па с настройками блока необходимо нажать 
на кнопку «Отмена»; 

• Скрыть блок. При нажатии на данное действие блок перестает отображаться на 
странице «Личный кабинет». Для отмены данного действия необходимо нажать на 
кнопку «Вернуть страницу по умолчанию». 

 

Рисунок 9 – Действия, доступные при нажатии на кнопку настроек блока 
 
 
 

Мои курсы 

Просмотр страницы «Мои курсы» 

Для перехода на страницу «Мои курсы» необходимо в основном меню Системы 
нажать на «Курсы», после чего в выпадающем списке выбрать раздел «Мои курсы» (см. 
Рисунок 10). 

Рисунок 10 – Раздел «Мои курсы» в основном меню Системы 
 
 

Страница «Мои курсы» состоит из следующих элементов (см. Рисунок 11): 
• Основное меню Системы; 
• Навигационная цепочка; 
• Заголовок страницы; 
• Поле фильтрации; 
• Поле поиска; 
• Поле сортировки; 
• Карточки курсов; 
• Подвал Системы. 

Для того, чтобы перейти на страницу конкретного курса необходимо нажать на 
соответствующую карточку курса. 
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Рисунок 11 – Страница «Мои курсы» 
 

Фильтрация курсов 

Поле фильтрации расположено на странице «Мои курсы» между заголовком 
страницы и карточками курсов. Перечень значений в выпадающем списке поля 
фильтрации, доступных на странице «Мои курсы»: 
• Все (кроме скрытых); 
• Текущие; 
• Предстоящие; 
• Прошедшие; 
• Избранные; 
• Скрытые. 

По умолчанию в поле фильтрации применено значение «Все (кроме скрытых)». 
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Учебный курс 

Просмотр страницы «Учебный курс» 

Для перехода на страницу конкретного учебного курса необходимо: 
1. В основном меню Системы нажать на «Курсы», после чего в выпадающем списке 

выбрать раздел «Мои курсы» или «Все курсы». 
2. На странице «Мои курсы» или «Все курсы» нажать на карточку конкретного курса. 

Страница конкретного учебного курса состоит из следующих элементов (см. 
Рисунок 11.1): 
• Основное меню Системы; 
• Меню учебного курса; 
• Навигационная цепочка; 
• Название курса; 
• Вкладки курса; 
• Информация и элементы по раскрытой вкладке курса; 
• Подвал Системы. 

 

Рисунок 11.1 – Страница «Учебный курс» 

Учебный курс содержит следующие вкладки: 

1. «О курсе» - содержит название курса, процент освоения курса, ФИО 
преподавателей курса. 

2. «Курс» - содержит материалы курса с боковой панелью быстрого доступа к темам 
курса (см. Рисунок 11.2). 
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Рисунок 11.2 – Материалы курса с боковой панелью быстрого доступа к темам 

 
3. «Задания» - вкладка содержит информацию о выполненных или подлежащих 

выполнению аттестационных заданиях (см. Рисунок 11.3) 

 
Рисунок 11.3 – Задания курса 

4. «Участники» - содержит список обучающихся, осваивающих данный курс 
5. «Оценки» - содержит информацию о результатах освоения курса (см. Рисунок 11.4) 

Рисунок 11.4 – Результаты освоения курса 
 
 

ВАЖНО! 

В начале каждого семестра преподаватели должны проверить корректность закрепления 
курсов на Учебном портале ЦДО (в соответствии со своей нагрузкой), просмотреть 
учебные материалы, размещенные по читаемому курсу, определить достаточность 
материалов для освоения дисциплины студентами ЦДО. 

Задача преподавателей обеспечить курс необходимыми материалами, для этого 
преподаватели могут выслать лекции, презентации, обновленные задания на текущий 
контроль и промежуточную аттестацию, дополнительные материалы по курсу для 
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размещения на Учебном портале сотрудником ЦДО. Преподаватели могут 
самостоятельно добавить в курс необходимые материалы. 

Обновление аттестационных заданий по дисциплинам 1 семестра до 01.11.2022, по 
дисциплинам 2 семестра до 01.03.2023 г. 

 

Наполнение курса 

Для того, чтобы добавить элемент или ресурс к курсу необходимо в основном меню 
Системы перевести переключатель режима редактирования страницы в активное 
состояние и нажать на кнопку «Добавить элемент или ресурс» (см. Рисунок 11.5). После 
нажатия на кнопку в открывшемся поп-апе необходимо выбрать нужный элемент или 
ресурс для добавления в курс (см. Рисунок 11.6). 

Перечень элементов и ресурсов, доступных для добавления в курс, представлен в 
Таблица 1. 

Таблица 1 – Перечень элементов курса и ресурсов 
 

Тип Название 
Элементы База данных 

Внешний инструмент 
Глоссарий 
Контрольный список 
Лекция 
Обратная связь 
Опрос 
Посещаемость 
Простой сертификат 
Субкурс 
Форум 
Чат 
Сертификаты 
H5P 
HotPot 

Ресурсы Гиперссылка 
Книга 
Пакет IMS содержимого 
Папка 
Страница 
Текст и медиа 
Файл 

Для того, чтобы изучить пояснительную информацию о элементе курса или 
ресурсе, необходимо нажать на соответствующую кнопку, оформленную в виде иконки с 
буквой «i» в карточке элемента или ресурса (см. Рисунок 11.7). 
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Рисунок 11.5 – Кнопка «Добавить элемент или ресурс» 

 

Рисунок 11.6 – Поп-ап «Добавить элемент или ресурс» 
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Рисунок 11.7 – Кнопка для перехода к изучению пояснительной информации об элементе 
курса или ресурсе 

Тематика учебного курса выстраивается в соответствии с РПД дисциплины. В учебный 
курс дополнительно необходимо включать презентационные материалы, ссылки на 
внешние ресурсы, учебники, текстографические материалы, видеоролики, кейс-задания и 
т.д. 

Аттестация (итоговый контроль по курсу) 

Студенты, в соответствии с календарными графиками, проходят тестирование с 
автоматической проверкой и/или загружают выполненные контрольные работы по курсам 
для проверки преподавателями. 

Учебный курс включает текущий контроль и промежуточную аттестацию или 
только промежуточную аттестацию. Аттестационные задания размещены во вкладке 
«Курс» внизу страницы под учебными материалами (см. Рисунок 11.8). Для просмотра 
заданий на текущий контроль или промежуточную аттестацию необходимо выбрать 
соответствующую ссылку и открыть задания (см. Рисунок 11.9). После выполнения 
контрольного задания студент подгружает файл/файлы для проверки преподавателями (см. 
Рисунок 11.10). Результаты проверки загруженных работ преподавателями отображаются в 
этой же вкладке под блоком «Состояние ответа» (см. Рисунок 11.11). 

 

Рисунок 11.8 – Ссылка на Аттестационные задания 



18  

 

Рисунок 11.9 – Задания на Промежуточную аттестацию 
 

Рисунок 11.10 – Загрузка файлов выполненных работ в раздел «Текущий контроль» или 
«Промежуточная аттестация» 
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Рисунок 11.11 – Результаты проверки контрольных работ с отзывом преподавателя 

Проверка работ преподавателями 
Для проверки работ и выставления баллов необходимо: зайти в курс, в Блоке 
АТТЕСТАЦИЯ открыть один из видов контроля (текущий/промежуточный) и посмотреть 
количество работ, требующих проверки (см. Рисунок 11.12): 

 

Рисунок 11.12 – Просмотр количества работ, требующих проверки 

Проверка работ и выставление баллов проводится по каждому студенту через позицию – 

 (см. Рисунок 11.13) 
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Рисунок 11.13 – Страница оценки работы студента 

На странице оценки работы студента представлено: 

1. Загруженный файл работы (доступный для скачивания) с датой и временем загрузки; 
2. Ячейка для внесения результатов проверки работы с указанием максимального 

количества баллов: «Оценка из 100» или «Оценка из 50»; 
3. Блок для отзыва преподавателя в виде комментария и Блок для отзыва в виде файла. 

После окончания проверки работ, для сохранения выставленных баллов и отзыва 
обязательно «Сохранить» внесенные изменения или «Сохранить и показать 
следующий». 

Для просмотра списка студентов, загрузивших свои работы (см. Рисунок 12), 
необходимо воспользоваться кнопкой перехода «Вернуться к ответам», 
расположенной в верхнем левом углу экрана. 

1 

2 

3 
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Рисунок 12 – Список студентов, загрузивших ответы на задание курса 

На странице с загруженными работами можно воспользоваться следующими 
возможностями: 

1. «Скачать все ответы» - перед проверкой у преподавателя есть возможность скачать все 
загруженные работы, проверить, после чего выставить баллы и оставить отзыв. 

Обратите внимание! При использовании данной функции скачиванию подлежат все 
работы, в том числе и ранее проверенные. 

1 

2 
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2. Фильтры «Имя» и «Фамилия» - для более быстрого поиска ответа конкретного 
обучающегося. 

Обратите внимание! Перед проверкой работ необходимо убедиться, что фильтры находятся 
в позиции «Все». 

ВАЖНО! 

Преподавателям необходимо, в определенный графиками период, проверить все загруженные 
студентами работы. При проверке работ обязательно оставлять комментарии/отзыв, по 
каким причинам оценка была снижена. 

Проверка, по усмотрению преподавателя, может проводиться и сразу после загрузки работ 
студентами на Учебный портал, не дожидаясь наступления периода проверки работ по 
графику. 

Если по курсу предусмотрен текущий контроль и промежуточная аттестация, баллы 
выставляются следующим образом: 
Текущий контроль – max 50 баллов, минимальное значение 25 баллов 
Промежуточная аттестация – max 50 баллов, минимальное значение 25 баллов. 
(менее 25 баллов приравнивается к неудовлетворительной оценке и не дает возможности 
студенту получить положительную оценку за курс, в этом случае студент должен 
исправить работу, в соответствии с замечаниями преподавателя, и отправить на 
повторную проверку). 

 

Плагин прокторинга (видео-фиксация обучающегося) 

 
Плагин прокторинга позволяет в режиме онлайн наблюдать за прохождением теста 

обучающимися, а также просматривать и скачивать видеозаписи по каждому студенту 
после окончания тестирования. 

Для того, чтобы подключить плагин прокторинга в элемент курса «Тест», 
необходимо в блоке настроек «Дополнительные ограничения и попытки» выставить 
нужное значение у параметра «Видеофиксация» (см. Рисунок 13Рисунок 13 ). Возможные 
варианты значений у параметра «Видеофиксация»: 
• Отключено; 
• Только фото. При выборе данного значения перед прохождением теста студент 

должен будет сфотографировать свое лицо на веб-камеру компьютера; 
• Фото + видео. При выборе данного значения перед прохождением теста студент 

должен будет сфотографировать свое лицо и далее, во время прохождения 
тестирования, будет осуществляться видеозапись лица студента на веб-камеру 
компьютера. 
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Рисунок 13 – Параметр «Видеофиксация» в блоке настроек теста «Дополнительные 

ограничения и попытки» 

Уведомления 

Просмотр поп-апа со списком уведомлений 

Для просмотра поп-апа со списком уведомлений необходимо в основном меню 
Системы нажать на кнопку, оформленную в виде иконки колокольчика (см. Рисунок 14). 
Поп-ап со списком уведомлений состоит из следующих элементов (см. Рисунок 15): 
• Заголовок «Уведомления»; 
• Счетчик непрочитанных уведомлений; 
• Кнопка «Прочитать все»; 
• Кнопка «Настройки»; 
• Перечень с карточками уведомлений; 
• Кнопка «Смотреть все». 

Карточка уведомления содержит заголовок уведомления, дату публикации и 
статус. Статус отображается в карточке уведомления в виде зеленого круга только при 
условии, если уведомление не прочитано пользователем. 

Для того, чтобы поменять всем уведомлениям статус с непрочитанных на 
прочитанные, необходимо нажать на кнопку «Прочитать все». Для того, чтобы перейти на 
страницу настроек получения уведомлений необходимо нажать на кнопку «Настройки». 

Для перехода на страницу с уведомлениями необходимо нажать на кнопку 
«Смотреть все», расположенную в нижней части поп-апа. 

 

Рисунок 14 – Кнопка для перехода к поп-апу со списком уведомлений 
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Рисунок 15 – Поп-ап со списком уведомлений 

Просмотр страницы «Уведомления» 

Для перехода на страницу «Уведомления» необходимо в основном меню Системы 
нажать на кнопку, оформленную в виде иконки колокольчика, после чего в поп-апе со 
списком уведомлений нажать на кнопку «Смотреть все». Страница «Уведомления» 
состоит из следующих элементов (см. Рисунок 16): 
• Основное меню Системы; 
• Навигационная цепочка; 
• Блок с аватаром, ФИО пользователя и кнопкой «Сообщение»; 
• Заголовок страницы; 
• Блок с уведомлениями. 

Блок уведомлений состоит из перечня карточек уведомлений и окна с 
отображением информации по конкретному уведомлению. Карточка уведомления 
содержит заголовок уведомления, дату публикации и статус. Статус отображается в 
карточке уведомления в виде зеленого круга только при условии, если уведомление не 
прочитано пользователем. Окно с отображением информации по конкретному 
уведомлению содержит дату публикации, заголовок и основной текст уведомления. Для 
того, чтобы прочитать конкретное уведомление необходимо нажать на соответствующую 
карточку в перечне уведомлений. 
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Рисунок 16 – Страница «Уведомления» 

Настройка уведомлений 

Для перехода на страницу с настройкой уведомлений необходимо в основном меню 
Системы нажать на кнопку, оформленную в виде иконки колокольчика, после чего в поп-
апе со списком уведомлений нажать на кнопку «Настройки». Страница с настройкой 
уведомлений состоит из следующих элементов (см. Рисунок 17): 
• Основное меню Системы; 
• Навигационная цепочка; 
• Блок с аватаром, ФИО пользователя и кнопкой «Сообщение»; 
• Заголовок страницы; 
• Чек-бокс «Отключить уведомления»; 
• Блок с настройками; 
• Подвал Системы. 

Для того, чтобы отключить любой тип уведомлений, необходимо нажать на чек-
бокс «Отключить уведомления», расположенный под заголовком страницы. 

Блок с настройками представляет собой таблицу, где в левой части таблицы 
представлены текстовые описания типов уведомлений, а в правой части переключатели 
для включения или выключения уведомлений. По умолчанию все типы уведомлений 
включены. В блоке с настройками представлены следующие типы уведомлений: 
• Задание; 
• Обратная связь; 
• Форум; 
• Лекция; 
• Система; 
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• CSV-файл; 
• Зачисление вручную; 
• Самостоятельная запись; 
• Конфиденциальность данных; 
• Настройка входящих сообщений; 
• Отслеживание событий. 

 

Рисунок 17 – Страница с настройкой уведомлений 
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Сообщения 

Просмотр страницы «Сообщения» 

Для перехода на страницу «Сообщения» необходимо в основном меню Системы 
нажать на аватар пользователя, после чего в поп-апе меню профиля пользователя выбрать 
соответствующий раздел (см. Рисунок 18). Страница «Сообщения» состоит из следующих 
элементов (см. Рисунок 19): 
• Основное меню Системы; 
• Поле поиска; 
• Кнопка для перехода к настройкам чата, оформленная в виде иконки шестеренки; 
• Перечень диалогов пользователя; 
• Кнопка для перехода к поп-апу меню действий с собеседником, оформленная в виде 

иконки троеточия; 
• Фамилия, имя и аватар собеседника; 
• Диалоговое окно. 

 

Рисунок 18 – Раздел «Сообщения» в поп-апе меню профиля пользователя 
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Рисунок 19 – Страница «Сообщения» 
 

Личные файлы 

Просмотр страницы «Личные файлы» 

Для перехода на страницу «Личные файлы» необходимо в основном меню Системы 
нажать на аватар пользователя, после чего в поп-апе меню профиля пользователя выбрать 
соответствующий раздел (см. Рисунок 20). Страница «Личные файлы» состоит из 
следующих элементов (см. Рисунок 21): 
• Основное меню Системы; 
• Навигационная цепочка; 
• Блок с аватаром, ФИО пользователя и кнопкой «Сообщение»; 
• Заголовок страницы; 
• Кнопка для загрузки файла, оформленная в виде иконки файла; 
• Кнопка для создания папки, оформленная в виде иконки папки; 
• Кнопка для выгрузки файлов, оформленная в виде иконки скачивания; 
• Переключатель выбора формата представления информации; 
• Блок загрузки и просмотра файлов; 
• Кнопка «Сохранить»; 
• Кнопка «Отмена»; 
• Подвал Системы. 
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Рисунок 20 – Раздел «Личные файлы» в поп-апе меню профиля пользователя 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Рисунок 21 – Страница «Личные файлы» 

Выбор формата представления информации 

Переключатель выбора формата представления информации расположен на 
странице «Личные файлы» над блоком для загрузки и просмотра файлов (см. Рисунок 22). 
Перечень значений, по которым можно настроить визуальное отображение информации 
на странице: 
• Папка с иконками файлов; 
• Папка с подробностями файлов; 
• Папка как дерево файлов. 

По умолчанию в переключателе выбора формата представления информации 
установлено  значение  «Папка  с  иконками  файлов».  Для  изменения  визуального 
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отображения информации на странице «Личные файлы» необходимо выбрать иное 
значение в переключателе выбора формата представления информации. 

 

Рисунок 22 – Переключатель выбора формата представления информации на странице 
«Личные файлы» 

Добавление файлов 

Для добавления файла необходимо перетащить его в блок загрузки и просмотра 
файлов, либо нажать на кнопку загрузки, оформленную в виде иконки файла, 
расположенную в левом углу над данным блоком (см. Рисунок 23). Далее необходимо в 
поп-апе «Выбор файла» нажать на кнопку «Выберите файл». После выбора файла на 
локальном компьютере и его загрузки в Систему по кнопке «Загрузить этот файл», 
необходимо нажать на кнопку «Сохранить». При успешном сохранении Система выдаст 
информационное окно «Изменения сохранены» (см. Рисунок 24). 

 

Рисунок 23 – Элементы для загрузки файлов на странице «Личные файлы» 
 

Рисунок 24 – Информационное окно об успешной загрузке файла 

Удаление файлов 

Для удаления файла необходимо нажать на него в блоке загрузки и просмотра 
файлов, после чего в поп-апе возможных действий над файлом нажать на кнопку 
«Удалить». 
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Скачивание файлов 

Для скачивания файла необходимо нажать на него в блоке загрузки и просмотра 
файлов, после чего в поп-апе возможных действий над файлом нажать на кнопку 
«Скачать». 

Для массовой выгрузки файлов необходимо нажать на соответствующую кнопку, 
оформленную в виде иконки скачивания, расположенную в левом углу над блоком 
загрузки и просмотра файлов (см. Рисунок 25). 

Рисунок 25 – Кнопка для выгрузки файлов 
 

Создание папки для файлов 

Для создания новой папки для файлов необходимо нажать на соответствующую 
кнопку, оформленную в виде иконки папки, расположенную в левом углу над блоком 
загрузки и просмотра файлов (см. Рисунок 26). Далее в поп-апе необходимо заполнить 
поле ввода «Имя нового каталога» для указания названия папки, после чего нажать на 
кнопку «Создать папку». 

 

Рисунок 26 – Кнопка для создания папки 
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Профиль пользователя 

Просмотр страницы о пользователе 

Для перехода на страницу о пользователе, которая представляет собой профиль 
пользователя, необходимо в основном меню Системы нажать на аватар пользователя, 
после чего в поп-апе меню профиля пользователя выбрать соответствующий раздел (см. 
Рисунок 27). Страница о пользователе состоит из следующих элементов (см. Рисунок 28): 
• Основное меню Системы; 
• Навигационная цепочка; 
• Блок с аватаром, ФИО пользователя и кнопкой «Сообщение»; 
• Кнопка «Редактировать»; 
• Блок «Подробная информация о пользователе»; 
• Блок «Конфиденциальность и политики»; 
• Блок «Информация о курсах»; 
• Блок «Разное»; 
• Блок «Отчеты»; 
• Блок «Входы в систему»; 
• Подвал Системы. 

 

Рисунок 27 – Раздел «О пользователе» в поп-апе меню профиля пользователя 
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Рисунок 28 – Страница о пользователе (профиль пользователя) 

Редактирование информации о пользователе 

Для редактирования информации о пользователе необходимо» нажать на кнопку 
«Редактировать» (см. Рисунок 29). Страница редактирования информации о пользователе 
состоит из следующих элементов (см. Рисунок 30): 
• Основное меню Системы; 
• Блок с аватаром, ФИО пользователя и кнопкой «Сообщение»; 
• Кнопка «Развернуть всё» или «Свернуть всё», в зависимости от состояния 

вертикальных списков ниже; 
• Вертикальные списки с полями для ввода информации, включая: 

o Основные; 
o Изображение пользователя; 
o Дополнительная информация об имени; 
o Интересы; 
o Необязательное; 
o Приказы о поступлении; 
o Приказы по учёбе; 
o Дополнительные приказы; 
o Направление подготовки. 

• Кнопка «Обновить профиль»; 
• Кнопка «Отмена»; 
• Подвал Системы. 

Для того, чтобы развернуть или свернуть определенный список необходимо нажать 
на его заголовок или иконку стрелки, расположенную справа от заголовка списка. Для 
того, чтобы сохранить обновленную информацию, введенную пользователем в 
соответствующие поля ввода, необходимо нажать на кнопку «Обновить профиль». 
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Рисунок 29 – Ссылка «Редактировать» в блоке «Подробная информация о пользователе» 
 

 
Рисунок 30 – Страница редактирования информации о пользователе 
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Чат-бот на главной странице Системы 

Просмотр чат-бота 

Для перехода к чат-боту необходимо нажать на соответствующую кнопку, 
расположенную в правом нижнем углу главной страницы Системы (см. Рисунок 31). Поп-
ап чат-бота состоит из следующих элементов (см. Рисунок 32): 
• Заголовок поп-апа; 
• Кнопка закрытия поп-апа чат-бота, оформленная в виде иконки крестика; 
• Диалоговое окно с сообщениями и вариантами ответов, оформленных в виде кнопок. 

 

Рисунок 31 – Кнопка для перехода в чат-бот Системы 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Рисунок 32 – Поп-ап чат-бота Системы 

Взаимодействие с чат-ботом 

Для взаимодействия с чат-ботом необходимо внимательно прочитать сообщение, 

которое выводит чат-бот в диалоговом окне и далее нажать на подходящую кнопку с 
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ответом, в зависимости от конкретного вопроса или запроса пользователя. Также 

предусмотрена возможность задать свой вопрос, если пользователь не нашел ответа на 

интересующий его вопрос в чат-боте. 

Участие в опросах 
Для того, чтобы участвовать в опросах, проводимых вузом по вопросам учебного 

процесса и работы в Системе, или проводимых в учебном курсе, необходимо в блоке 

«Опрос» выбрать один из вариантов ответа, либо, если представлена такая возможность, 

написать свой вариант ответа, если ни один из вариантов ответа в опросе не подходит 

пользователю (см. Рисунок 33). 
 

Рисунок 33 – Блок «Опрос» 
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